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Aromi —tarjoilutilausjarjestelma

Aromi-tarjoilutilausjarjestelmalla voidaan tilata Henkilostoravintola Helgesta
tarjoilutilauksia palavereihin, saunailtoihin ja vastaaviin tapahtumiin. Tilauksia voivat
tehda SSAB:n henkilosto, seka Helgen maarittelemien yritysten maaritellyt henkil6t.

Aromi kayttoéliittyma on selainpohjainen ja toimii vahintddan MS Edge 108.* ja
Chrome 108.* —versioilla, seka niitda uudemmilla versioilla.

1 Kayttooikeudet

Kaikilla SSAB Europen tyontekijoilla on automaattisesti oikeudet tehda
tarjoilutilauksia tyosuhteensa ensimmaisesta paivasta tyosuhteensa viimeiseen
pdivaan saakka. SSAB:n henkiloston tiedot siirtyvat ja paivittyvat automaattisesti joka
yO Aromiin SSAB:n henkilostotietojarjestelmasta.

Muiden, kuin SSAB Europen henkildiden pitdd pyytda kayttooikeudet
Henkilostoéravintola Helgesta raahe.ruokala@ssab.com, puh. 020 59 22723.

2 Laitteet ja verkko

Aromia voi kayttaa tietokoneella, tabletilla tai alypuhelimella, SSABn verkossa ja sen
ulkopuolella.

3 Aromin avaaminen
Aromin voi avata intranetin sovellusten kautta tai suoraa linkkiosoitetta kayttaen.

Suora linkkiosoite:
https://aromisales.cgisaas.fi/SSABAromiSales/Fl/Default/Login.aspx

Intranet Lighthouse
Tyokalut = Omat tydkalut/Kaikki tyokalut

# SSAB  sharepoint P Hae sivustoista

Intranet v HR - Tybsuhteeni v Tukipalvelut v Toimin Tietoa SSABsta v Toimipaikat Tydkalut v

’ Lighthouse  Uutiskeskus v Avoimet tybpaikat v Lehdistotiedotteet  People n
Omat tyokalut

Kaikki tyokalut
Konsernissa tapahtuu
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Salasana ja kayttajatunnus

SSAB:n henkildsto tai kdyttdjd, jolla on SSAB:n verkon tunnukset
Kayttajat, joilla on tunnus SSAB:n verkkoon/jarjestelmiin, klikkaavat sisdan
kirjautuessa "SSAB” —painiketta.

- Jos ollaan kirjautuneena SSAB:n tunnuksilla laitteelle, jolta ollaan
Aromia avaamassa, kdyttdjatunnusta ja salasanaa ei tarvita, vaan
jarjestelma aukeaa suoraan painikkeesta.

- Jos kdytetdan laitetta, johon ei olla kirjautuneena SSAB:n tunnuksilla,
joudutaan antamaan sahkopostiosoite kayttajatunnuksena ja ad-
salasana, jonka jalkeen jarjestelma aukeaa.

Kayttajat, joilla ei ole SSAB:n tunnuksia ollenkaan
Kayttajat, joilla ei ole SSAB tunnuksia, kirjaavat kayttdjatunnuksen ja
salasanan.

Jos kayttdda omaa henkilokohtaista laitetta, voi rastia ”"Muista minut
seuraavalla kerralla”, mutta yhteiskayttoisilla laitteilla tdtd toimintoa ei tule

kayttaa.
fm = m e
Kayttajatunnus
Ei SSAB
tunnuksia
k olemassa malasana
| 4 E| Muista minut seuraavalla kerralla

KIRJAUDU SISAAN

Toimialueet:

SSAB
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5 Oikeudet tilata useammalle yritykselle tai yhteisélle

Jos kayttdja voi tehda tilauksia useammalle yritykselle tai yhteisolle, tulee avaamisen
yhteydessa valita, kenelle tilauksia on tekemdssa.

1. Klikataan oikeassa ylakulmassa nakyvaa pienta nuoli —painiketta.
2. Valitaan yhtio tai yhteiso, jolle tilauksia on tarve tehda.

QO  ssAB\ o
Asiakas: SSAB Europe oy

Kieli:

Siakas:

SSAB Europe oy v
- Valitse -
SSAB Europe oy

Palaute

Tietoa palvelusta

Kirjaudu ulos
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6 Tarjoilutilauksen tekeminen

Tarjoilutilauksen tekeminen aloitetaan klikkaamalla "Uusi tilaus” —painiketta.

Huomaa, etta jarjestelmassa El tehda tilavarauksia.

i O  ssae
Mﬁmsw- Etusivu (==} Asiakas: SSAB Europe oy
RAVINTOLA

Tervetuloa I Neyts kaik tiedotteet

HUOM A A: Tarjoilut ja tilat = NEUVOTTELUHUONEIDEN TARJOILUT
HUOM A A: Kéyttajan tilaus = VALMISRUOKIEN TILAUS

Tarjoilut ja tilat

s
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6.1 Tilauksen perustiedot

Asiakas ja tilaaja tulevat automaattisesti jarjestelmasta.
Kirjoitetaan tilaukselle tilaisuutta kuvaava nimi.
Kirjoitetaan osallistujien maara.
Valitaan tilauksen tarkoitus.

e  Yritystilaus, oma henkil6sto

e  Yritystilaus, oma henkil6st6 + vieraat (lasku yritykselle)

= Kayta tata, jos osallistujissa on vieraita. Yritys kdsittelee kustannukset
verotuksessa eri tavalla.

PwnNPR

e Henkilokohtainen tilaus (vain nouto) (maksetaan itse kassalle)
5. Valitaan toimitustapa.
e Tilausten toimitus
e Nouto Helgesta
6. Valitaan tai kirjoitetaan toimitusajankohta.
e  Toimituksen padivamaara
= Pdivamaara taytyy olla sallitun tilausajan puitteissa, muussa tapauksessa
ohjelma kehottaa kdyttajad ottamaan yhteyttd ruokalaann puhelimitse.
e  Toimituksen kellonaika
7. Jos on valittu kohdassa 5 "tilausten toimitus”, valitaan tdssd kohdassa tila, johon
tilaus toimitetaan.
e Huomaa, jos ajankohta tai kellonaika eivat ole sellaisia, joihin tilauksen voi tehd3, ei
myoskaan tule valittavaksi yhtaan tilaa.
8. Klikataan “Seuraava” —painiketta.

/ Etusivu / Tarjoilut ja tilat / Tilaukset / Perustiedot
HENKILOSTO-
RAVINTOLA

1. Perustiedot > 2. Tilat > 3. Tuotteet > 4. Henkilot > 5. Tilauksen yhteenveto > 6. Hyvéksy ja laheta tilaus

2 Tilauksen perustiedot

Tiimin viikkopalaveri

Huomioithan, etta yli 50 osallistujan tilaisuudet on tilattava tarjouspyynnon kautta

Yritystilaus

Tilausten toimitus v

Kaikkia tuotteita ei voi valita kaikilla toimitustavoilla

21.1.2023 Alkaa: 9:00

SatKa 3-talo 319, yhteist - Satamakan 3-talo 319, yhteistila v I
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6.2 Tilauksen tuotteet

1. Etsitdan halutut tuotteet listalle hakukenttda kayttamalla ja suurennuslasi —
painiketta klikkaamalla.

2. Kirjoitetaan tarvittava lukumaéara haluttua tuotetta ja klikataan ”lisda” —painiketta.

3. Tarvittaessa tuotelistaa voidaan selata sivunumeroja tai nuolipainikkeita
klikkaamalla.

4. Valittuja tuotteita voidaan tarkastella ja muokata ostoskorissa.

5. Tuotteita voidaan selata myods tuoteryhmittain.

6. Seuraava —painiketta klikkaamalla jatketaan tilauksen henkil6tietoihin.

SSAB\kati.manninen@ssab.com

Asiakas: SSAB Europe oy

1. Peru > 2. Tilat > 3. Tuotteet > 4. Henkilot > 5. Tilauksen yhteenveto > 6. Hyviksy ja lahetd tilaus

4,

@ Tuotteet Tarjoiluhetki 1

27.1.2023 9:00
Kaikki tuotteet Satamakan 3-talo 142 Satamakan 3-talo 142 e
5.
Makeat
kahvileivat Kahvi
ahvi
c
Suolaiset — Q
kahvileivat
Kaikki tuotteet
Juomat ja
virvokkeet Kahvi Juhla Mokka 100 g 4.4 kg / Itk (4.4 kg) 66,90 €/ kpl -
Lue lisaa »> kel .
Hedelmat
Kahvi Juhla Mokka 100g (0.1 kg) 1.50 €/ kpl .
Ateriat Lue lisaa >» kel o
o Kahvi Juhla Mokka 500g suodatinjauhatus (0.5 kg) 810 €/kpl
Lue lisda »» kpl Lisdd
Tilausruokalajit
Kahvi Kuka Katriina 500g suodatinjauhatus (0.5 kg) 6.20 €/ kpl ==
Kakut Lue lisda »» kel —
Muut tuotteet )
Kahvi Kuha Katriina 500g/pss Skg/itk puolikarkea ja' hatus (5 kg) 7430 €/ kpl .
Lue lisda »> kel 1533
Kahvi Léfbergs Kharisma 500g (0.5 kg) 930 €/ kpl =
Lue lis@a »» kp! Lisdad
Kahvi Presidentti 500 g suodatinjauhatus (0,5 k¢ 845€/kpl e
Lue lisas »» kp! isad
Kahvi, ei tykétarpeita (0.237 kg) 095€/kpl o
Lue lisdd »» kpl Lisa3d
Kahviannos + tyk&tarpeet (0.24 kg) 115 €/ kpl e
Lue lisdd »» kpl Lisad
Kah 2kkp jauheena+tykstarpeet (0051 kg) 1.90 €/ kpl -
Lue lisda »» 3' kpl Lisdd
«|<f1f2|3|a|>|>» e
<< Edellinen Peruuta Seuraava >>
Tarjoiluhetki 1
27.1.2023 9:00
Satamakan 3-talo 142 Satamakan 3-talo 142 Us
Tarjoiluhetki 1
Pvm: 27.1.2023 Klo: 9:00
Toimitustapa: Tilausten toimitus
Domino taytekeksi (0,175kg) 270 €/ kpl . o .
Kahvi, ei tyke (0,237 k 095 €/ kpl
ahvi, ei tykatarpeita ( Q) ol [, o .
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6.3 Tilaisuuden vastuuhenkilot
1. Klikataan ”Lisaa”-painiketta "Tilaisuuden vastuuhenkil6t” —osiossa.
2. Kirjoitetaan vastuuhenkilon
e  Etunimi Sukunimi
e Sidhkopostiosoite
e Puhelinnumero
3. Klikataan "Tallenna ja sulje” —painiketta.
4. Klikataan "Seuraava” —painiketta.

/ Etusivu / Tarjoilut ja tilat / Tilaukset / Henkilst [0) SSAB sesm
HENKILOSTO- €O Asiakas: SSAB Europe oy
RAVINTOLA
1. Perustiedot > 2. Tilat > 3. Tuotteet D, 4. Henkilot > 5. Tilauksen yhteenveto >

®) Henkildt

@ Tilaisuuden vastuuhenkilot

Nimi {  sshkopostiosoite L Puhelinnumero T ritys £ Sissinen C  Ruokavalio Lisatietoa

£ Toiminnot

Ei néytentavia riveja

Lisad

Lisaa uusi vastuuhenkild

£ Toiminnot

Nimi*
Maija Mainio

Sahkspostiosoite*
maija.mainio@ssab.com

Puhelinnumero*
0401231234

Yritys:

@ Muut yhteyshe

Sisainen
Nimi £ Toiminnot
Ruokavalio: M .
Ei naytettavia riveja. [ perus [] vahalaktoosinen [ ] Laktoositon [ O g O«
[] kasvissmaitotmunatkana  [_| vegaani O O« I [ Kala-allergi [ Pahkina- ja manteliallergia
Uss

[T vksilsllinen
<< Edellinen Lisétietoa: m
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6.4 Tilauksen yhteenveto

Security

Internal

Date
2023-01-27

Author

Doc-ID / Version

1.0.0

Yhteenvetosivulla ndhdaan tilauksen yhteenveto ja voidaan vield tarvittaessa muokata
kappalemadria tai poistaa tuotteita tilauksesta.

Jos tarvittavia muutoksia ei pysty tekemaan yhteenvetosivulla, kannattaa tilaus aloittaa
alusta saakka uudelleen. Palaaminen edellisille sivuille voi aiheuttaa virheellisia tilanteita.

1. Kun tilaus todetaan olevan halutun mukainen, siirrytdan eteenpdin ”“Seuraava” —

painiketta klikkaamalla.

Etusivu / Tarjoilut ja tilat / Tilaukset / Tilauksen yhteenveto
HENKILOSTO-
RAVINTOLA

Page
9(14)

ab.com

Asiakas: SSAB Europe oy

laveri

‘Dssab.com

2561 €
359€
2920 €

Yhteensd Poista

2160€ D
7.60€ |:|

1. Perustiedot > 2. Tilat > 3. Tuotteet > 4. Henkilot > 5. Tilauksen yhteenveto > 6. Hyviksy ja laheti tilaus
(®Tilauksen yhteenveto
@ Lisétietoa tilaukseen: Keitticlle TILAUKSEN YHTEENVETO
Tilausnumero: ON0000472
Lisaa lite
Tilauksen nimi: Tiimin viikkopal
Esihenkilén nimi.
Esihenkilon sshkdposti:
4 Tilauksen tarkoitus: Vritystilaus
Henkilomaars: 1n
€D Lisatietoa tilaukseen: Vastaanottoon Tilauksen tila: Keskenersinen
Hinta (alv 0 %):
alv14%:
Kokonaishinta (sis. alv):
HUOM! Keskeneraista tilausta ei toimiteta. Tarkista tiedot ja laheta tilaus.
Tilauksen jakaminen useammalle maksajalle
Varoitus: Jaa -valinnan muuttaminen nollaa osin tai kokonaan mi
Jaa: (@) Tilausta eijaeta useammalle maksajalle () Osuuksin () Tuoteriveittsin
Maksaja*
SSAB Europeocy WV
Varatut tilat:
Ei naytettavia riveja.
Tuote Toimitustiedot Hinta (sis. alv) Masrs
Tarjoiluhetki 1 @ 27.1.2023 9:00 3-talo 142 3talo 142 Tilausten toimitus
Domino téytekeksi (0,175 kg) 270 €/ kpl
Tuotekood 8 kel
Kahvi, ei tykétarpeita (0,237 kg) 095 €/ kpl
Tootekood 0007 B kel
<< Edellinen Peruuta
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Tilauksen hyvaksyminen ja ldhetys

Valitaan maksutapa
- Lasku
o menee tilaavan yrityksen laskulle
- Maksu kassaan

Doc-ID / Version
1.0.0

”Lahetd” —painiketta klikkaamalla vahvistetaan tilauksen ldhetys Helgeen.

Etusivu / Tarjoilut ja tilat / Tilaukset / Hyvaksy ja laheta tilaus
HENKILOSTO-
RAVINTOLA

1. Perustiedot

Hyvéksy ja ldheta tilaus

Tilausnumero:
Tilauksen nimi:
Esihenkilon nimi:

ON0000472

2. Tilat > 3. Tuotteet > 4. Henkildt > 5. Tilauksen yhteenveto

TILAUKSEN YHTEENVETO

Tiimin vikkopalaveri

ssab.com

Henkilomaars:
Tilauksen tila:
Hinta (alv 0 %)
alvi14%:

1

Keskenerainen

Kokonaishinta (sis. alv):

Maksutiedot

2561¢€
359¢€
2920€

1. SSAB Europe oy: Tuotteita: 2 Hinta (alv 0 %): 2561 € alv 14 %: 3,59 € Kokonaishinta (sis. alv): 29,20 €

e

Tarkenne:

Maksutapa™

<< Edellinen

Peruuta

>

QO  SSAB\katimanninen@ssab.com

€O Asiakas: SSAB Europe oy

6. Hyvaksy ja ldhetd tilaus

Page
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7 Tarjoilutilauksen haku ja muokkaus

Tarjoilutilauksia paasee selaamaan klikkaamalla "Tilaukset” —painiketta.

; O  ssae
Mﬁuusw» Etusivu D Asiakas: SSAB Europe oy
RAVINTOLA

Tervetuloa I Nyts kaikid tiedotteet

HUOM A A: Tarjoilut ja tilat = NEUVOTTELUHUONEIDEN TARJOILUT

Tarjoilut ja tilat
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Tarjoilutilausten lista

Hakutuloksia voidaan rajata ja suodattaa hakuehdoilla. Padkayttdjilla on mahdollista
paastd ndakemaan ja muokkaamaan oman tyOnantajansa tai yhteisonsa tilauksia,
muut nakevat ja voivat muokata vain omia tilauksiaan.

Tilauksen numeroa klikkaamalla voi avata tilauksen muokkaustilaan.

Tilauksen perdssa olevaa roskakori —painiketta klikkaamalla voidaan poistaa tilaus.

/ Etusivu / Tarjoilut ja tilat / Tilaukset
HENKILOSTO-
RAVINTOLA

@ Tilaukset

Hae tilaus: Q
@ Hakutyokalut
Néyta: _) Avoimet tilaukset @r Omat tilaukset (_) Kaikki tilaukset I
A . A o ~ o ., [Tilaisuuden  Tilauksen

Tilausnumero { Asiakas C Tilauksen nimi { \Vastuuhenkilo O Tilauksentila O | ..

ajankohta hinta
ON0000549 SSAB Europe oy Tiimin viikkopalaveri Keskenerdinen 1.2.2023 9:30 2,70 e
ON0000548 SSAB Europe oy Tiimin viikkopalaveri Hyvaksytty 30.1.20239:.00 10,30
ON0000547 SSAB Europe oy Esittely koulutuksessa Hyvaksytty 30.1.202312:00 40,10 €
ON0000542 SSAB Europe oy Testitilaus eri tilat sama p&iva, monta kakkua ~ Hyvaksytty 30.1.2023 12:00, 315,00 €

30.1.2023 12:00,

30.1.2023 12:00,

30.1.2023 12:00,

30.1.2023 12:00,

30.1.2023 12:00
ONO0000535 SSAB Europe oy Tiimin viikkopalaveri Hyvaksytty 31.1.202313:00 39,50 €
ON0000522 SSAB Europe oy Tiimin viikkopalaveri Hyvaksytty 27.1.202310:30 4240€
ON0000520 SSAB Europe oy Tiimin viikkopalaveri Hyvaksytty 27.1.20239:00 1030 €

Page
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8 Tarjoilutilaus esihenkildlle tiedoksi

Jarjestelmad ei vaadi erillisia hyvaksyntoja tarjoilutilauksille, mutta jokaisesta tilauksesta
ldhtee sdahkoposti tilauksen tekijan esihenkilélle. Esihenkilon kanssa on mahdollista sopia,
etta tilauksista ldhteva sahkoposti ldhetetadn jollekin muulle henkildlle. Muutospyynnén
voi ldhettda raahe.ruokala@ssab.com —osoitteeseen. Pyynnossa tulee nadkya esihenkilon
kanssa kayty sahkopostinvaihto, jossa asiasta on sovittu esimiehen kanssa tai sahkoposti
pitaa olla lahetetty kopiona myds esihenkildlle.

Muiden, kuin SSAB:n kayttdjien kohdalla sdhkopostitoiminto maaritelladn yrityksen
pyynnon mukaisesti.

Huomioi: sahkopostin tiedot ja ulkoasu ovat alla kerrotun ja kuvan mukaiset.
- Lahettaja: CGl Aromi noreply@cgi.com
- Otsikko: Tilauksen yhteenveto ONXXXXXxx
- Vastaanottaja: Esihenkilon sukunimi, etunimi
- Viestin sisalto: “EXTERNAL MESSAGE! CGI Aromi —sovelluksen kautta tehdyn
tilauksen yhteenveto I6ytyy liitetiedostosta pdf-muodossa.”
- Liite: ONxxxxxxx.pdf
- Liitetiedostosta ndkee tilauksen sisallon.

to 26.1.2023 13:18

CGIl Aromi <noreply@cgi.com>
Tilauksen yhteenveto ON0000535

Vastaanottaja

@ ) ONO0000535.pdf
ﬁ 170 KB

EXTERNAL MESSAGE!

CGI Aromi -sovelluksen kautta tehdyn tilauksen yhteenveto I6ytyy liitetiedostosta pdf-muodossa.
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Apua

Tarvittaessa apua tilauksen tekemiseen tai ohjelman kayttoon saa Henkilostoravintola
Helgesta, jonka puhelinnumero on 020 59 22723 ja sahkdposti raahe.ruokala@ssab.com.

SSABn alueella toimivat muut, kuin SSABn tydsuhteessa olevien kayttdjien
kayttajatunnukset ja salasanat hallitaan Helgen kautta.

Huomaa, etta Helgessa ei hallinnoida SSABN tyodsuhteessa olevien kayttdjien
kayttdjatunnuksia ja salasanoja. Unohtuneen salasanan voi kysyda SSAB helpdeskista,
jonka puhelinnumero on 020 59 20002. Kysyessa tulee mainita, ettd kyse on SSAB ad-
tunnuksista. Sama salasana, jolla kirjaudutaan sisaan sahkopostiinkin.

Kaikki tunnukset ovat henkilokohtaisia.
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