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Aromi, Ateriatilaus

Aromi-ateriatilausjarjestelmalla voidaan tilata Henkilostéravintola Helgesta
valmisateriapaketteja Raahen terastehtaan tiettyihin taukotiloihin. Tilauksia voivat
tehda SSAB:n henkildsto.

Aromi kayttoéliittyma on selainpohjainen ja toimii vahintddan MS Edge 108.* ja
Chrome 108.* —versioilla, seka niitda uudemmilla versioilla.

Kayttooikeudet

Kaikilla SSAB Europen tyontekijoilla on automaattisesti oikeudet tehda
tarjoilutilauksia tyosuhteensa ensimmaisesta paivasta tyosuhteensa viimeiseen
pdivaan saakka. SSAB:n henkiloston tiedot siirtyvat ja paivittyvat automaattisesti joka
yO Aromiin SSAB:n henkilostotietojarjestelmasta.

Laitteet ja verkko

Aromia voi kayttaa tietokoneella, tabletilla tai alypuhelimella, SSABn verkossa ja sen
ulkopuolella.

Aromin avaaminen

Aromin voi avata intranetin tydkalujen kautta tai suoraa linkkiosoitetta kayttden.

Suora linkkiosoite:
https://aromisales.cgisaas.fi/SSABAromiSales/Fl/Default/Login.aspx

Intranet Lighthouse
Tyokalut = Omat tydkalut/Kaikki tyokalut

C B &

i SSAB SharePoint P Hae sivustoista

Intranet v HR-Tyosuhteeni v  Tukipalvelt v  Toiminnot v  TietoaSSABsta v  Toimipakat v Tydkalut v

’ Lighthouse  Uutiskeskus v Avoimet tybpaikat v Lehdistatiedotteet  People
Omat tyokalut

Kaikki tyokalut
Konsernissa tapahtuu

< : ] TR TS G
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4 Salasana ja kayttajatunnus

SSAB:n henkilosto tai kdyttdjd, jolla on SSAB:n verkon tunnukset
Kayttajat, joilla on tunnus SSAB:n verkkoon/jarjestelmiin, klikkaavat sisdan
kirjautuessa "SSAB” —painiketta.

- Jos ollaan kirjautuneena SSAB:n tunnuksilla laitteelle, jolta ollaan
Aromia avaamassa, kdyttajatunnusta ja salasanaa ei tarvita, vaan
jarjestelma aukeaa suoraan painikkeesta.

- Jos kdytetdan laitetta, johon ei olla kirjautuneena SSAB:n tunnuksilla,
joudutaan antamaan sahkopostiosoite kayttdjatunnuksena ja ad-
salasana, jonka jalkeen jarjestelma aukeaa.

O

O

X

O

Salasana on sama salasana, jolla padsee SSAB:n sahkopostiin ja
muihin jarjestelmiin.

Huomaa, ettd SSAB:n ulkopuolisilla laitteissa voidaan saada
tietyin valiajoin tekstiviestilla kayttdjan tunnistautumisen
vahvistuspyynté.  Vahvistuskoodin voi pyytdd omaan
puhelimeen tai sdhkopostiin, joiden tiedot ovat maaritelty
Microsoftin kayttdjatiedoissa ja sieltd niitd tarvittaessa voi
muuttaa.

Tarkemmat ohjeet kuvattu seuraavalla sivulla.

Jos kayttda omaa henkilokohtaista laitetta, voi rastia ”"Muista minut
seuraavalla kerralla”, mutta yhteiskayttoisilla laitteilla tdtd toimintoa ei tule
kayttaa.

[ | Muista minut seuraavalla kerralla

KIRJAUDU SISAAN

Toimialueet:

[se]]

Microsoft

““““““““““““““““““““““““ todennuksessa

kaytetaan

123123.

-

vahvistuskoodia
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Alla olevissa kuvissa nakyy, miten kirjautumisprosessi etenee SSAB:n tunnuksilla omalla

puhelimella.

1. Vahvista henkildllisyytesi.
- Valitaan tekstiviesti.

2. Anna koodi.

- Kirjoitetaan tekstiviestina saatu koodi.
3. Haluatko pysya kirjautuneena.

4. Aromiavautuu.

160008 F o & 4l 64%m

+ @

& n.microsoftonline.com

SSAB

Vahvista henkilollisyytesi

CI Teksti +XXX XXXXXXX42

% Soita numeroon +XXX XXXXXXX42

Lisétietoja

Ovatko vahvistusmenetelmasi ajan tasalla? Tarkista
https://aka.

Peruuta

160008 F o N .l 64%m 1600 ® F co N . 64%@
2. @ nmicrosoftonlinecom + © iff 3 & n.microsoftonlinecom + @
SSAB SSAB
juha.lehtikangas@ssab.com
Anna koodi Haluatko pysya
[ Lahetimme tekstiviestin puhelinnumeroosi +XXX 5|saanklr,aUtuneena?
XXXXXXX42. Kirjaudu sisaan antamalla koodi. L L T .
Tee tama, jotta voit vahentaa niiden kertojen maaraa,
Koodi jolloin sinua pyydetaan kirjautumaan sisaan.
Onko sinulla ongelmia? Kirjaudu siséén toisella tavalla [ Alé nayté téta uudelleen
Lisitietoja =
1554 @ F Co &f 4 65%m
(O]
@ aromisales.cgisaasfii + (@
x @ 4- .
270
4 0
1 2 wc | 3 &
O
— B p
4 5 u 6 MNo  Seuraava
arye 03 ki tiedottee
7 8 9 X+#
KAYTTOONOTTO1.3.2023
X 0 i
U HUOMAA: Tarjoilut ja tilat =
NEUVOTTELUHUONEIDEN TARJOILUT
I O N ]
HUO M A A: Kéyttéjan tilaus =

VALMISRUOKIEN TILAUS

Tarjoilut ja tilat
e ]
EE—

Llisal ilaviaraiia
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5 Ateriatilausten toimitusajankohdat

HUOMIOI
AAMUVUOROIHIN

Kaikki ateriatilaukset toimitetaan
kerran paivassa aikavalilla noin klo
12:00 — 15:00.

Aamuvuoron ateria on tilattava
edelliselle paivalle.

Esimerkiksi jos halutaan tilata ateria tiistain 20.3.
aamuvuoroon, tilataan ateria 19.3. maanantaille.
Ateria  toimitetaan  taukotilan  jaakaappiin
maanantaina ja se odottaa siella valmiina tiistain
aamuvuoroa.
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6 Ateriatilauksen tekeminen

1. Etusivulla ”"Kayttdjan tilaus” —otsikon alla on ”“Uusi tilaus” —painike. Painiketta
klikkaamalla paastaan aloittamaan ateriatilauksen tekeminen.

HENKILOSTO- (=] Asiakas: SSAB Europe oy
RAVINTOLA

Tervetuloa B ayes kaiid pedotteet

KAYTTOONOTTO1.3.2023
H U O M A A: Tarjoilut ja tilat = NEUVOTTELUHUONEIDEN TARJOILUT
HU O M A A: Kayttajan tilaus = VALMISRUOKIEN TILAUS

Tarjoilut ja tilat

Kayttajan tilaus

G
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6.1 Perustiedot

1. Kirjoitetaan oma etunimi ja sukunimi.
2. Sahkoposti tulee jarjestelmasta oletuksena.
- Voi myos vaihtaa.
- Ei merkittava asia, tilausta ei laheteta sahkopostiin.
- Taustatieto keittiolle.
3. Valitaan kalenterista tilauksen toimituspaiva.
4. Valitaan tilauksen toimituspiste.
5. ”Seuraava” —painiketta klikkaamalla siirrytaan tilauksessa eteenpadin.

/ Etusivu / Tilaukset / Toimituspéiva 8 SS.AB\A @ssab.com
HENKILOSTO- Asiakas: SSAB Europe oy
RAVINTOLA

@Uusi tilaus

Kayttajan tilaus

Toimituspaiva Tuote > Ostoskori > Maksu palkasta

Etu- ja sukunimi*

Maija Meikaldinen I

Sahkaposti*

maija.meikalainen@ssab. I

Toimituspaiva

27.1.2023

Toimituspiste

01. Taukotila Konvertteri v

Fea O[]

OO0
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6.2 Lounasvaihtoehdon valinta

1. ”"Katso ruokalista” —painiketta klikkaamalla pdastddan nakemaan, mita
lounasvaihtoehdot ovat valitulle paivalle.

2. "Lisaa koriin” —painiketta klikkaamalla voidaan lisata lounasvalinta ostoskoriin.

3. Lounaan lisukkeeksi voi valita lisdatuotteita, jotka ovat saatavilla vain lounastilauksen
kanssa. Lisdtuotteet voidaan valita ostoskoriin ”Lisdd koriin” —painiketta
klikkaamalla.

4. Ostoskorissa olevia valintoja voidaan tarkastella “Valitut tuotteet” —painikkeen
sivussa olevaa nuolta klikkaamalla.

- Tuotteita voi tarkastella tai poistaa ostoskorissa.
5. ”Seuraava” —painiketta klikkaamalla siirrytdan tilauksessa eteenpadin.

O  ssaB\ &
O Asiskas SSAB Europe oy

Toimituspdiva > Tuote

Lounas toimitus suikeutuu 27.1.2023 5:30

Toimitushetil Lounastoimitus WV Tuoteryhma -Valtse- v
Tuote Hinta (sis. ALV) M&Srs
Evaspaketti maidolla S520€ 1 annos Lis3a korlin
Evaspaketti menullz 520€ 1 annos Lisa3 koriin
Keittolounas, maidolla 710€ 1 annos Lis34 korlin
Keittolounas, mehulla 710€ 1 annos Lis34 koriin
Lounas 1, maidolla 800€ 1 annos Lis34 koriin
Lounas 1, mehulla 800€ 1 annos Lis34 koriin
Lounas 2 maidolla 800€ 1 annos Lis33 koriin
Lounas 2 menulla 800€ 1 annos Lis33 koriin
S

170€ | 1 kpl Lis#4 koriin ®

270€ | 1 kpl Lis#4 koriin ®

e 230€ | 1 “pl Lis34 koriin ®

=1 OL—1
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6.3

Erikoisruokavalion valinta

1. Tarvittaessa erikoisruokavalio valitaan ”+ Vaihda ruokavalio” -—painiketta
klikkaamalla ja valitsemalla ruokavaliotiedot. Lopuksi tallennetaan “Tallenna” —
painiketta klikkaamalla.

- Huomaa, ettd tdmd ei jad muistiin, vaan on valittava jokaiselle
tilaukselle uudelleen.

- Lounas 1 tehdaan aina kaikki erityisruokavaliot, ja muut soveltuvuuden
mukaan.

2. Tarvittaessa annosten maaraa voidaan vielda muuttaa tai poistaa jotakin ostoskorista.

3. ”Seuraava” —painiketta klikkaamalla siirrytaan tilauksessa eteenpadin.

Etusivu / THaukset / Ostoskori 8’ SSABV

Asiakas: SSAB Europe

Toimituspdiva > Tuote > Ostoskori > Maksu palkasta

Ruokavalio PERUS

< Vaihda ruokavalio
'

Lounas toimitus

Tuote Hinta (sis. ALV) Masrs Hinta yhteens3 (sis. ALV)
Evéspaketti menulla 520€ ° annos 520€ ° Tar
Mysli luonnonjogurtti (vain ), 70¢€ kpl 170¢ .@.

lounaan yhteyteen) (0.2 kg)

Hinta (alv 0 %) 605¢€
alv14 % 085¢€

Kokonaishinta (sis. alv): 6950¢€

Lisatieto keittiolle:

Muokkaa ruokavaliotietoa

Ruokavaliotyyppi:
O Perusruokavalio @ Ruokavalio

Valitse ruokavalio:
D Vahalaktoosinen D Laktoositon [:] Gluteeniton

D Vegaani

| | Peruuta

D Maitoallergia
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6.4 Tilauksen hyviksyminen

Date
2023-02-27

Author

Doc-ID / Version

1.1.0

1. Tarvittaessa on viela mahdollista palata muokkaamaan tilausta ”Edellinen” —

painiketta klikkaamalla.

2. Tarvittaessa tilauksen voi vield peruuttaa “Peruuta” —painiketta klikkaamalla.
3. Tilaus hyvaksytdan tilattavaksi ja palkasta veloitettavaksi “Hyvaksy” —painiketta

klikkaamalla.

/3?& Etusivu / Tilaukset / Maksu palkasta
H

ENKILOSTO-
RAVINTOLA

O
)

Kayttajan tilaus

Toimituspaiva > Tuote

3.

ilauksesi laskutetaan palkastasi I

> Ostoskori >

SSAB\ @ssab.com
Asiakas: SSAB Europe oy

Maksu
palkasta
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6.5 Valmis tilaus

1. Tilausprosessi on siirtynyt ndkymaan, jossa voidaan jatkaa helposti tekemaan uusi
tilaus klikkaamalla “Tee uusi tilaus” —painiketta.

2. Tilauksen tekeminen voidaan myos sulkea klikkaamalla ”Sulje” —painiketta.

SR O  ssaB\ 1.Com
/@%& Etusivu / Tilaukset / Maksu palkasta o Asickas: SSAB Europe oy-

ENKILOSTO-
RAVINTOLA

Kayttajan tilaus

Maksu

Toimituspéiva > Tuote > Ostoskori > palkasta

Kiitos tilauksesta!

7 Tarkea tietaa

Tilauksia ei paase itse muokkaamaan enaa tilaamisen jalkeen. Muutoksia voi pyytaa olemalla
yhteydessa Henkilostoravintola Helgeen, jonka puhelinnumero on 020 59 22723 ja
sdahkoposti raahe.ruokala@ssab.com.
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8 Tilauksien selaaminen

1. Omia tilauksiaan paasee selaamaan "Tilausluettelo” —painiketta klikkaamalla.

QO  ssas“
(o} Asiakas: SSAB Europe oy

Tervetuloa I tioyes ko vedotteet

KAYTTOONOTTO1.3.2023
HUO M A A: Tarjoilut ja tilat = NEUVOTTELUHUONEIDEN TARJOILUT
HUO M A A: Kayttajan tilaus = VALMISRUOKIEN TILAUS

Tarjoilut ja tilat
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8.1 Tilauslista

1. Kalenterikomponentista valitaan aikavali, jolta tilauksia halutaan tarkastella.
2. Klikataan suurennuslasi-painiketta.

3. Jarjestelma nayttaa listan valitun aikavalin tilauksista ja niiden tilasta.

4. Tilausnumeroa klikkaamalla voidaan avata yksittdinen tilaus.

5. ”Pala tilausluetteloon” —linkkia klikkaamalla palataan takaisin luetteloon.

6. Helge —logoa klikkaamalla paastaan aina takaisin alkuun.

/ Etusivu / Tilaukset O SS_AB\A Pssab.com
HENKILOSTO- o Asiakas: SSAB Europe oy
RAVINTOLA

@Tilaukset

Toimituspaiva:

9.1.2023 - 20.1.2023
5 tul
~ Lisdtieto A Tilauksen A
Tilausnumero {  Asiakas Toimituspaiva keittislle &  Viimeksi muokattu tila
° ON0000463 SSAB Europe 10.1.2023 %s:eznszlgt?grgtolon: MoveOrderStatusToBillableMessageHandler Laskutettavissa

oy
4 SSAB Europe System Integration: MoveOrderStatusToBillableMessageHandler "
° ON0000466 b 19.1.2023 o1 505 1200 Laskutettavissa

SSAB Europe System Integration: MoveOrderStatusToBillableMessageHandler

ONO0OOU 64 oy 19.1.2023 20.1.2023 12:00 Laskutettavissa
SSAB Europe System Integration: MoveOrderStatusToBillableMessageHandler .

ON0000465 oy 19.1.2023 20.1.2023 12:00 Laskutettavissa

ON0000460 :SAB Europe  161.2023 SSAB' A 19.1.2023 10:04 Laskutettu

Etusivu / Tilaukset O SSAB\ @ssab.ccm
HENKILOSTO- Asiakas: SSAB Europe oy
RAVINTOLA

Kayttajan tilaus - ONO000465

SSAB Europe oy

Toimituspaivé: torstai 19.1.2023 Viimeksi muokattu System Integration: MoveOrd: ToBillableM: wdler 20.1.2023 12:00

Tila: Toimitettu
Ruokavalio: PERUS
Ruokailupiva: 19.1.2023

Lounas toimitus

Hinta (sis. Hinta yhteensa (sis.

Myyntituotteen nimi Toimituspiste Maara ALV % ALV) ALV)

Lounas 1, mehulla 11. Taukotila Ekti14 ruokahuone 1 annos 14 800 € 800€

@ Palaa tilausluetteloon
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9 Uloskirjautuminen

Yhteiskayttolaitteilla tulee aina muistaa kirjautua ulos jarjestelmasta. Henkilokohtaisilla
laitteilla uloskirjautumista ei tarvita.

1. Klikataan oikeassa ylakulmassa olevaa nuoli-painiketta.
2. Klikataan "Kirjaudu ulos” —linkkia.

i O  ssAB\ | sab.com
/ Etusivu £ Asiakas: SSABE

HENKILOSTO-
RAVINTOLA

Ll
FI Suomi v
KAYTTOONOTTO1.3.2023 SHaa
Asiakas:
HUOM A A: Tarjoilut ja tilat = NEUVOTTELUHUONEIDEN TARJOILUT SSAB Europe oy

HU O M A A: Kédyttéjan tilaus = VALMISRUOKIEN TILAUS Oma tili

Palaute

Tietoa palvelusta

° Kirjaudu ulos

arjoilut ja tilat
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10 Apua

Tarvittaessa apua tilauksen tekemiseen tai ohjelman kayttoon saa Henkilostoravintola
Helgesta, jonka puhelinnumero on 020 59 22723 ja sahkdposti raahe.ruokala@ssab.com.

Huomaa, ettd Helgessd ei hallinnoida kayttdjatunnuksia ja salasanoja. Unohtuneen
salasanan voi kysya SSAB helpdeskista, jonka puhelinnumero on 020 59 20002. Kysyessa
tulee mainita, etta kyse on SSAB ad-tunnuksista. Sama salasana, jolla kirjaudutaan sisdan
sahkopostiinkin.

Kaikki tunnukset ovat henkilokohtaisia.



